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Bevezeto

A Szolnok Varosi Ovodak kéznevelési intézményben a pedagdgusok eldmeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992, évi XXXIII. tv. koznevelési intézményekben torténd
végrehajtasarol szold 326/2013. (VIIL30.) Korm. rendelet 8. § (1b), 9. § (2)-(4), 10/G. § (1)
bekezdésben foglalt rendelkezések alapjan, illetve a 39/L § (2) bekezdésére az 5. melléklet
mintaszabdlyzata szovegének alapul vételével a pedagdgus szakképzettséggel rendelkezd neveld-oktato
munkat koézvetlenill segité alkalmazottak mindsité vizsgajanak egyes szabalyait a kovetkezd helyi

értékelési szabalyzatban (tovdbbiakban: Szabalyzat) allapitja meg.
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1. A Szabalyzat személyi hatalya

A Szolnok Varosi Ovodak intézmény és a vele kdzalkalmazotti jogviszonyban allo, pedagdgus
szakképzettséggel rendelkezd neveld6 és oktatdé munkat kozvetlentil segité munkakdrben
foglalkoztatottakra terjed ki.

2. Ertelmezé rendelkezések

A Szabalyzat alkalmazasaban:

- gyakornok: a 326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet alapjdn Gyakornok fokozatba besorolt neveld
és oktatd munkat kdzvetleniil segité munkakdrben foglalkoztatott személy,

- intézményvezetd: a koznevelési intézmény vezetdje,

- kozvetlen felettes: a koznevelési intézmény Szervezeti €s Miikodési Szabdlyzata alapjan a neveld
és oktato munkat kozvetleniil segitdé munkakorben foglalkoztatott munkakéri leirdsaban
kozvetlen felettesként megjeldlt személy,

- mentor: a gyakornok szakmai fejlodését segitd, az intézményvezetd altal kijelolt, pedagoégus
vagy neveld és oktatd munkat kdzvetleniil segité munkakdrben foglalkoztatott szemely.

- mindsitd vizsga: a gyakornok altal végzett szakmai munka vezetd részér6l torténd értékelése

3. A gyakornokra vonatkozd, a mindsités alapjaul szolgilo, a Szolnok Varosi Ovodak
intézményhez és a betoltott munkakoér kovetelményeihez kapcsoloddé szakmai
kovetelményrendszer

3.1. A pedagbgus szakképzettséghez kapcsolddd kovetelmény a hospitalas: a neveld és oktatd
munkat kdzvetleniil segitdé munkakdrben foglalkoztatott nevelési, vagy tanitési félévenként
legalabb 6t, pedagogus szakképzettségének megfeleld tanordt vagy foglalkozast kételes
latogatni.

3.2. A betoltott neveld és oktato munkadt kozvetlentil segité munkakorhdz kapesolodd
kovetelmények:

3.2.1. A gyakornok ismerje meg:

- a kdznevelési intézmény hagyomadnyait, torténetét, szervezeti felépitését, tevékenysegét,

- az intézményi dokumentumokat (pedagogiai program, szervezeti €¢s mukodési szabalyzat,
hazirend, munkaterv),

- a tanligyigazgatasi dokumentumokat, ezek alkalmazasanak modjat,

- a munkavédelemre, balesetvédelemre, tlizvédelemre vonatkozd altalanos szabalyokat,

- a gyermekek, sziilok, pedagdgusok térvényben meghatarozott jogait és kotelezettségeit,

- a fenntartoi irdnyitéssal kapcsolatos altalanos rendelkezéseket,

- az intézményre vonatkozd fébb jogszabalyokat.
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3.2.2. A gyakornok a munkajogi szabalyoknak megfeleléen lassa el munkakori kotelezettségeit.

3.3 Az egyes munkakorokhoz kapcsolodo értékelési szempontok részletes leirasat a Szabalyzat
melléklete fogalmazza meg.

4. A mindsités szempontjai és a teljesitmény mérésének modja

4.1 Az intézményvezetd egylttmikodési megallapodast kot azzal az intézménnyel (annak
vezetdjével), amelyet a gyakornok szamara a pedagdgus szakképzettségének figyelembe
vételével kijeldl, meghataroz.

4.2 A hospitalason vald részvételt a meglatogatott tandérat vagy foglalkozast tarté pedagdgus,
valamint - ha a hospitalds nem a gyakornokot foglalkoztatd intézményben tortént — a hospitalasra
kijelolt intézmény vezetdje az alairasaval igazolja.

4.2.1 A meglatogatott tanoérak/foglalkozasok idejét €s helyét tartalmazd hospitalasi tervet a
gyakornok a mentorral és az intézmény vezetével a hospitdlassal érintett félév elsé napjat
megeldz0 tiz nappal egyezteti. A hospitalasi tervben torténd esetleges valtozasra is e hataridd
vonatkozik.

4.2.2 A hospitéalasi napld tartalmazza:

- a tanora vagy foglalkozés idépontjat, helyét, témajat,

- a tandra vagy foglalkozast tarté pedagdgus nevét,

- a tanéra, foglalkozas menetének, didaktikai mozzanatainak leirasat, -

- a tanéra, foglalkozds pedagdgus altal megfogalmazott céljat, feladatat

- a tanora, foglalkozés céljanak megvaldsuldsdval kapcsolatos gyakornoki értékelést, a
tapasztalatok, tanulsdgok megfogalmazésat.

4.2.3. A hospitalasi napldt a meglatogatott tandrat, foglalkozést kdvetd 30 napon beliil el kell
késziteni és azt a mentornak be kell mutatni.

4.3 A szakmai kovetelmények teljesitésének mérése

4.3.1 A gyakornok kételes szdmot adni a megismert dokumentumokrél. Munkateljesitményét a
kovetkezd szempontok szerint kell értékelni:

- A munkakor ellatasa szempontjabdl sziikséges szakmai ismeretek

- A munkakor ellatasa soran végzett szakmai, gyakorlati munka

- A szakmai munkdval kapcsolatos problémamegoldd képesség

- A munkavégzéssel kapcsolatos feleldsség és hivatastudat

- A munkavégzessel kapcesolatos pontossag, szorgalom, igyekezet
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4.3.2 Az egyes szempontokra a kdvetkezd értékelés és pontszam adhato:

- Kiemelkedd (3 pont) - Megfeleld (2 pont)

- Kevéssé megfeleld (1 pont) - Nem megfelel6 (0 pont)

A pontszamok alapjan a gyakornok munkajanak értékelése lehet: kivaloan alkalmas (80-100%) -
alkalmas (60-79%)

- kevéssé alkalmas (30-59%) - alkalmatlan (30% alatt)

4.4 A gyakornok a Pedagogus 1. fokozatba sorolas feltételeit teljesitette, ha:
- az el6irt szamu hospitalason részt vett,

- a hospitalasi naplot hianytalanul vezette, és

- a szakmai munka értékelése legalabb , kevéssé alkalmas” eredményt ért el.

rrrrr

5. A minésitési kovetelmények teljesitésével és a teljesitmény mérésével oOsszefiiggo
eljarasrend

5.1. A gyakornok a hospitalas igazolasat, a hospitalasi naplot az intézményvezetének kdoteles
bemutatni a szakmai munka értékelését megeldzden.

5.2. A mentor irdsban beszdmol a gyakornok fejlédésérdl, szovegesen értékeli teljesitményét,
szervezetbe valo beilleszkedésének sikerességét, a sziikséges dokumentumok megismerését.

5.3. A szakmai munka értékelését az intézményvezetd a mentor beszdmoldja és a kozvetlen
vezetd véleményének kikérése alapjan irdsban végzi el, a gyakornoki id6 lejartat megel6z6 60
napon beliil. A mindsitd lapot az intézményvezetd, a mentor €s a gyakornok irja ala.

5.4. Az intézményvezetd irdsos igazolast készit arrdl, hogy a gyakornok a Pedagdgus I.
fokozatba sorolas feltételeit teljesitette-e, és ezt tovabbitja az Oktatdsi Hivatal részére.

5.5. Az intézményvezetd a gyakornok szakmai munkajanak értékelését a Szabalyzat 5.3
pontjaban megjelolt idépontot kovetd 3 napon beliil irdsban kozli az érintett gyakornokkal.

6. Jelen szabalyzat 2016. oktober 01-én Iép hatalyba.

Ferenczné Teleky Eva
igazgatd
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A Szabalyzat elfogadasarol és jovahagyasarol sz6lo zaradék

A pedagégus szakképzettséggel rendelkezd neveld és oktatd munkat kozvetlenil segitd
munkakérben foglalkoztatottakra vonatkozé helyi értékelési szabalyzatot a tagintézmény
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A pedagogus szakképzettséggel rendelkezé neveld és oktatdé munkat kozvetleniil segitd
munkakorben foglalkoztatottakra Vonatkozo helyi értékelési szabalyzatot a tagintézmény
alkalmazotti kozossége 2016. szeptember-. £ ..napjan tartott értekezletén elfogadta.
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A Szabalyzat elfogadasarél és jovahagyasarél szolo zaradék

A pedagogus szakképzettséggel rendelkezd nevel6 és oktatdé munkéat kozvetleniil segitd
munkakorben foglalkoztatottakra vonatkozd helyi értékelési szabalyzatot a tagintézmény
alkalmazotti kozossége 2016. szeptember T, napjan tartott értekezletén elfogadta.
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A pedagogus szakképzettséggel rendelkez6 neveld és oktaté munkat kozvetleniil segitd
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A pedagégus szakképzettséggel rendelkezé neveld és oktatdé munkéat kozvetleniil segitd
munkakdrben foglalkoztatottakra vonatkozd helyi értékelési szabélyzatot a tagintézmény
alkalmazotti kozossége 2016. szeptember -2.2.napjan tartott értekezletén elfogadta.

Szolnok, 2016. szeptember 7.

........................................................

hitelesitd neveldtestiileti tag tagintézmény vezetd

A szabélyzatot jovahagyom.

Szolnok, 2016. szeptember 30.
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A Szabalyzat elfogadsaré] és jovahagyasarol szo616 zaradék

A pedagdgus szakképzettséggel rende
munkakdrben  foglalkoztatottakra vong
alkalmazotti kézossége 2016. szeptembe

lkezé neveld és oktatd munkat kozvetleniil segit
tkozé helyi értékelési
r B..napjén tartott ertekezletén elfogadta.

szabalyzatot a tagintézmény

Szolnok, 2016. szeptember .

hitelesité nevelbtestiileti tag

A szabdlyzatot jovahagyom.

Szolnok, 2016. szeptember 30.
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Szolnok Varosi Ovodak
5000 Szolnok, Baross u.1. OM:201071 Telefon: 56/421-618

A Szabalyzat elfogadasarol és jovahagyasarol sz6l6 zaradék

A pedagogus szakképzettséggel rendelkezd neveld és oktatd munkat kozvetlentll segitd
munkakorben foglalkoztatottakra vonatkozo hely1 értékelési szabélyzatot a tagintézmény
alkalmazotti kozossége 2016. szeptembervzg napjan tartott értekezletén elfogadta.

hitelesité nevelstestileti tag tagintézmény vezetd

A szabalyzatot jévahagyom.

Szolnok, 2016. szeptember 30.
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» A Szabalyzat elfogadasarél és jévahagyasarél sz6l6 zaradék

A pedagdgus szakképzettséggel rendelkezd nevels és oktaté munkat kézvetleniil segitd

munkakdrben foglalkoztatottakra vonatkozé helyi értékelési szabalyzatot a tagintézmény
alkalmazotti kozossége 2016. szeptember ¢, napjan tartott értekezletén elfogadta.

Szolnok, 2016. szeptemberﬂi.g. %
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hitelesité nevel&testiileti tag
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tagintézmény vezetd
A szabalyzatot jovahagyom.

Szolnok, 2016. szeptember 30.
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A Szabalyzat elfogadasardl és jovahagyasarol szolo zaradék

A pedagogus szakképzettséggel rendelkezé nevel$ és oktaté munkdt kozvetleniil segits
munkakdrben foglalkoztatottakra vonatkozé helyi értékelési szabalyzatot a tagintézmény
alkalmazotti kozossége 2016. szeptember .....napjan tartott értekezletén elfogadta.
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httelesité nevel6testiileti tag tagintézmény vezet6

A szabalyzatot jovahagyom.

Szolnok, 2016. szeptember 30.
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Szolnok Varosi Ovodak
5000 Szolnok, Baross u.1. OM:201071 Telefon: 56/421-618

Mellékletek

1.sz. mell.: Ovodatitkar munkakérben foglalkoztatott gyakornok értékelési szempontjai

2.sz. mell.: Pedagdgiai asszisztens/Gydgypedagdgiai asszisztens munkakorben foglalkoztatott
gyakornok értékelési szempontjai
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Szolnok Varosi Ovodak
5000 Szolnok, Baross u.1. OM:201071 Telefon: 56/421-618

1.sz. melléklet: Ovodatitkar munkakérben fo glalkoztatott gyakornok értékelési szempontjai

A minésito vizsga szakmai kovetelmény rendszere egyes Elérheto Elért pontszam
elemeinek megnevezése pontszam
1. Munkakéréhez kapesolddd jogszabalyok ismerése, 3
hasznalata, valtozasok nyomon kdvetése.
2. Intézményi dokumentumok ismerete (PP., SZMSZ, 3
Hézirend).
3. Digitalis kompetencidja, szadmitégépes programok 3
felhasznaloi szintl ismerete és hasznalata.
4. Nyilvantartasok pontossaga, szakszerlisége, 3

naprakészsége, precizitasa.

5. Az intézmény vezetOinek hattértamogatésa. 3

6. Szabalyos iratkezelés, attekinthetd iratrendezés. 3

7. A munkdba érkezés pontossdga, a munkaid® pontos 3
betartdsa és nyilvantartasa.

8. Felelésségvallaldsa. 3

9. Problémék, feladatok tobb szempontl, Jsszetett 3
megkdzelitésére vonatkozé munkavégzése.

10. Irdsos anyaga 6sszefiiggd, logikus, szerkezete tsmor 3
¢s stilusvalasztasa a targyhoz ill6.

11. Kollégakkal, kiilsé partnerekkel vald 3
kommunikacidja. ‘ '

12. Kollégakkal valo egyiittmitkddése. 3

13. A gyakornok hospitaldsi napléjanak értékelése, 3
formai, tartalmi és pedagogiai elemek ismerete.

Osszes pontszam: 39
A gyakornok mindsit6 vizsgajanak %-ban kifejezett %
eredménye:

A gyakornok mindsitd vizsgdjanak eredménye:

A gyakornok mindsitési kvetelményeknek vald megfelelésérdl készitett esetleges kiegészitd intézmény
vezetdi szoveges értékelés jelen mindsitd dokumentum mellékletét képezi.

Szolnok,................ €Voiiinnn, hé.......... nap
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igazgatd
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Szolnok Varosi Ovodak
5000 Szolnok, Baross u.1. OM:201071 Telefon: 56/421-618

2.sz. melléklet: Pedagogiai asszisztens/Gyogypedagdgiai asszisztens munkakoérben foglalkoztatott
gyakornok értékelési szempontjai

A mindsité vizsga szakmai kovetelmény rendszere egyes Elérheté Elért
elemeinek megnevezése pontszam pontszam
1. Munkakoréhez  kapcsolodd  jogszabalyok  ismerése, 3
hasznélata, valtozdsok nyomon kovetése.
2. Intézményi dokumentumok ismerete (PP, SZMSZ, 3
Hazirend).
3. A kozvetlen vezetd altal meghatirozott adminisztracids 3
teenddk ellatasa, a tagintézményi/intézményi

dokumentumok  elkészitése, kimutatdsok  készitése,
adatszolgéltatashoz sziikséges informaciok régzitése.

4. Nyilvantartdsok pontossdga, szakszerlisége, naprakészsége, 3
precizitasa.

5. Az intézmény vezetinek hattértdmogatdsa. 3

6. A kiemelt figyelmet igénylé gyermekek o6vodai 3
tevékenységeit,  beilleszkedési  nehézseégeit -  az
dvodapedagogus irdnymutatasaval, azzal egyeztetve- segiti.

7. A munkdba érkezés pontossidga, a munkaidé pontos 3
betartdsa és nyilvantartasa.

8. Felelosségvallalasa. ‘ 3

9. Problémék, feladatok  tobb  szempontu,  Osszetett 3
megkozelitésére vonatkozd munkavégzése.

10. Kézremikodik az intézmény rendezvényeinek 3
szervezeéseben, lebonyolitasdban, feligyeli a
gyermekcsoportot.

11. Munkatarsakkal, sziilokkel, gyermekekkel vald 3
kommunikéciéja.

12. Kollégakkal vald egytittmikddése. 3

13. A gyakornok hospitdlasi napldjanak értékelése, formai, 3
tartalmi ¢€s pedagogiai elemek ismerete.

Osszes pontszam: 39

A gyakornok minésitd vizsgajanak %-ban kifejezett eredménye: %

A gyakornok mindsit6 vizsgajanak eredménye:

A gyakornok mindsitési kovetelményeknek vald megfelelésérdl készitett esetleges kiegészitd intézmény
vezetdi szoveges értékelés jelen mindsitd dokumentum mellékletét képezi.

Szolnok,................ EViiiininnn ho.......... nap

..................................................... PH
igazgatd
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